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Primiria Comunei Doclin organizeazi in data de 09.09.2024, ora 11%, la sediul Primiriei Comunei Doclin, str. Principald, nr. 1,
concurs pentru ocuparea unei functii publice de conducere vacante Secretar general al comunei, — in cadrul Compartimentului Secretar
General, cu normi intreagi, durata timpului de lucru fiind de 8 ore/zi - 40 ore/siipt perioada nedeterminati.

Probele stabilite pentru examen:
- Proba scrisa;

- Interviu.

Dosarele se depun la sediul Priméiriei Comunei Doclin, din data de 07.08.2024 pani la data de 26.08.2024 inclusiv.

Dosarul de concurs trebuie sii cuprindi urmitoarele documente:

a) Formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu Som_mom:_m si completarile ulterioare prin
raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) Copia cértii de identitate; . _

¢) Copia certificatului de casétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupi caz;

d) Copia carnetului de muncé, a adeverintelor eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si ateste vechimea tn munci siin
specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, co@?& prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) Copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor %mo_m_ﬁm: si perfectiondri sau
detinerea unor competente specifice, dupi caz; :

) Copia adeverintei care atestd starea de sinitate ooa%::N&ommo eliberati cu cel mult 6 luni anterior demardrii etapei de selectie de catre
medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil wo::\: prevederilor legale;

g) Certificat de cazier E&o_ﬁ

h) Declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa
calitatii de lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica;

1) Declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de 1 inscriere, privind faptul ¢, in ultimii 3 ani,
persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul individual de munci pentru motive disciplinare. _

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in domeniul

administraiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau a

diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificirile si

completdrile ulterioare. ’

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere prin completarea rubricii-

corespunzatoare din formularul de inscriere. in acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a

eligibilitdtii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea

sau institutia publicd competenti are obligatia sd completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfisurarii

etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data §1 ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului

administrativ de numire in functia publica. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres

preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competents, extrasul de pe cazierul

Judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) QE OUG nr. 121/2023 ooawogﬁo cu om_@ m_o ma wm &E Ad QE >:oxm
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angajator pentru perioada lucrati care atestd vechimea in munci si in specialitatea studiilor este prevazut la

art. [371it. e) diff Anexa 101a OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare
Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ:
(1) Poate ocupa o functie publicd persoana care indeplineste urmitoarele conditii:
a) are cetatenia roméana si domiciliul in Romania;
b) cunoagte limba romani, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical i psihologic sd exercite o functie publici. Atestarea stirii de

sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie, respectiv pe bazi de
evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitafilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii i vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea functiei
publice —( conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectiondri sau
specializiri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g indice 1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepdtor; (nu se
aplica functiilor publice vacante si temporar vacante care se ocupi prin concurs organizat in conditiile
prevazute la art. VII si art. XV din OUG nr..121/2023)

g indice 2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei

autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publici respectivi este previzuta ca obligatorie
aceastd conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care necesiti un astfel de aviz
sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica Inféptuirea justitiei, infractiuni de
fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibili cu exercitarea functiei publice, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea céreia a savarsit fapta, prin hotdrare judecitoreasca definitivi, in conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de munci pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in oo:&?_o prevazute de legislatia specifici;

1) i s-a aplicat una dintre modalitétile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. 2).

(2) Conditia de ocupare a functiei publice previzuti la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in termenele si conditiile
prevazute de legislatia specifici.

(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie s3 fie absolventi cu diploma ai studiilor

universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare
ocupirii functiei nublice san cn dinlami echivalanti canform nrevedarilar art 87 alin (N din T anaa ne 100/70102



Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si

~Incadrarea in temeiurile Iegale prevdzute de actele normative apartin in exclusivitate autoritdtii sau institutiei publice organizatoare a
concursului. ID 34378 - Versiune 3 - 24.07.2024 12:59

Studii de specialitate: Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti.
studii :ES%%ER de master absolvite cu diploma in domeniul N&E_Em:mﬁo_ publice, Em:mmoﬁasﬁ sau in
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Domeniu de studiu: Stiinte juridice (Ramura de stiint3), Stiinte administrative AWmEcS de stiintd), Stiinte
politice (Ramura de stiint3)
fn cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar general al
comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licent3 absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd durati absolvite cu diploma de licentd sau echivalents, in specialitate juridica,
administrativd sau stiinte politice, si care Indeplinesc conditiile prevazute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. 2)
lit. 2) din O.U.G. nr. 57/2019, cu modificérile si completirile ulterioare, pot candida si persoane care nu
indeplinesc aceste conditii, in urmitoarea ordine:
a)persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalents, in specialitate juridic, administrativa sau stiinte
politice si indeplinesc conditia prevazuti la art. 468 alin. (2) lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019;
b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungi
duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalents, in specialitate juridics, administrativi sau stiinte
politice;
¢) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalent, in alti specialitate
Vechime in specialitatea studiilor: 5 ani
Atributii stabilite n fisa postului, E.en:i si alte date necesare Qawmwm:..m-.: concursului:

1. Avizeazd proiectele de hotéréri si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv ale

hotérérile consiliului local;

2. Participa la sedintele consiliului local;

3. Asigura gestionarea procedurilor administrative E_Ssa relatia dintre consiliul local si primar, respectiv

consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

4. Coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistici a hotarérilor consiliului local si a dispozitiilor

primarului;

5. Asigurd transparenta si comunicarea cétre autorititile, institutiile publice si persoanele interesate a actelor
prevazute atributia nr.1

6. Asigurd procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea
ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea hotararilor consiliului
local;

7. Asigura pregatirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;



Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si

-~ ~incadrarea “in temeiuriie fegaie prevazute de actele normative apartin in exclusivitate m:SH.;m:_ sau institutiei publice oﬁmmENmﬂoE.@ a

concursului ID 34378 - Versiune 3 - 24.07.2024 12:598.

8. Poate atesta, prin derogare de la prevederile ordonantei guvernului nr. 26/2000 cu wESR la asociatii si |
fundatii, aprobatd cu modificari si completari prin legea nr. 246/2005, cu modificirile si completrile ulterioare, ,.
actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitari din care face parte unitatea

administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneaza;
9. Poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului local;

10. Efectueaza apelul nominal si tine evidenta participérii la sedintele consiliului local a consilierilor locali;
11. Numar3 voturile si consemneaza rezultatul votirii, pe care il EQNEQ presedintelui de sedintd, dupa caz,
inlocuitorului de &aE al acestuia; "
12. Informeaza presedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul i
si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotirari a consiliului local; .
13. Asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora;

14. Urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local si nu ia parte consilierii locali

care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedinti, sau, dupi caz,

inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege

in asemenea cazuri;

15. Certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva Primariei Comunei Doclin;

16. Alte atributii prevazute de lege sau Insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de primar, de

consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupi caz.

17. Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din legea nr. 273/2006 QEEQ finantele publice locale, cu

modificdrile §i completirile ulterioare, in situatiile previzute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupé caz, la art. 186

alin. (1) si va secretarul general al U.A.T. Doclin indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru

activitatile curente.

18. Secretarul general al U.A.T. Doclin comunic3 o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei

notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliars, in a carei circumscriptie teritoriali

defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) In termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia In care decesul a survenit in

localitatea de domiciliu;

b) La data ludrii la cunostints, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unititi administrativ-teritoriale;

¢) La data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a cirei razi de competent3 teritoriali se afld imobilele

defunctilor inscrisi in carti funciare Infiintate ca urmare a finalizrii inregistrarii sistematice.

19. Sesizarea prevazuta la alin. (3) cuprinde:

a) Numele, prenumele si codul numeric personal ale defunctului;

b) Data decesului, in format zi, luni, an;

¢) Data nasterii, in format zi, luni, an;

d) Ultimul domiciliu al defunctului;

¢) Bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupi caz, in registrul

agricol;

) Date despre eventualii succesihili. in format niime nrennme «i adreca la care ea face ritarea



“delegate de ofiter de stare civilg, prin dispozifia primarului Ia propunerea secretarul general al U.A.T. Doclin.

20. Atribtia previdzuti la alin. (3) poate fi delegata cétre una sau mai multe persoane care exercita atributii

21. Primarul urméreste indeplinirea acestei atributii de cétre secretarul general al U.A.T. Doclin sau, dupi caz,
de catre ofiterul de stare civila delegat, in conditiile alin. (5).

22. Neindeplinirea atributiei previzute la alin. (3) atrage sanctionarea disciplinara si contraventionals a
persoanei responsabile.

23. Secretarii generali ai comunelor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici indeplinesc, la cererea
partilor, urmétoarele acte notariale:

a. Legalizarea semnéturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea mooR_E.: de cétre Primaria
Comunei Doclin a beneficiilor de asistenta sociala si/sau serviciilor sociale;

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si

incadrarea in temeiurile legale previzute Qo actele normative apartin in exclusivitate autoritdtii sau institutiei publice organizatoare a
concursului. ID 34378 - Versiune 3 - 24.07.2024 12:59.

b. Legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub semnitura privati
Bibliografia:

» Noti: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei
si incadrarea in temeiurile legale previzute de actele normative apartin in exclusivitate autorititii sau institutiei publice organizatoare a
concursului. ID 34378 - Versiune 3 - 24.07.2024 12:591.

» Constitutia Romaniei, republicati
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

» 2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificérile si completiirile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

> 3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicats, cu
modificérile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati,
republicata, cu modificérile si completérile ulterioare

» 4. Partea I, titlul I si titlul I ale partii a IT-a, titlul I al partii a [V-a, titlul I si I ale prtii a VI-a din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completérile ulterioare Cap. I1I si IV din Titlul V si Cap. I din
Titlul VII ale partii a III-a din O.U.G. nr.57/2019 - privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare;
cu tematica - Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a [I-a, titlul T al partii a IV-a, titlul I si Il ale partii a VI-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
- cu tematica - Cap. III si IV din Titlul V si Cap. I din Titlul VII ale pértii a ITl-a

» 5. Legea nr 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia public, republicati;
cu tematica - cu tematica Sectiunea a 2-a Dispozitii privind participarea la procesul de luare a deciziilor;



V 6. ho@om nr. 18/1991 Legea fondului funciar ,republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica - cu tematica Cap. I Stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenurilor;

» 7. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicata;
cu tematica - cu tematica Cap. IlI Elaborarea actelor normative - Motivarea proiectelor de acte normative

— Redactarea actelor normative - Structura actului normativ - Modificarea, completarea, abrogarea si alte
evenimente legislative;

» 8. Legeanr. 50/1991 (republicati ) @Eﬁsa autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si
competdrile ulterioare;
cu tematica - cu tematica Cap. [ Autorizarea executarii lucrarilor de oo:mQ:oE ' Cap.II Concesionarea
terenurilor pentru constructii;

» 9. Ordonanta nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu an_momw:@ si competarile ulterioare;
cu tematica - cu tematica Cap. I dispozitii generale, Cap. I Organizarea, completarea, controlul si
centralizarea datelor din registrul agricol;.

Relatii suplimentare privind inscrierea la concurs, se pot obtine la sediul Primiiriei Comunei Doclin sau la telefoanele 0255-527001,
0732302650, persoani de contact Plostinaru, Elena-Camelia, intre orele 08:00 si 16:00.

Conducerea primiriei
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